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SURAT KEPUTUSAN
KETUA PENGADILAN NEGERI PAGAR ALAM
NOMOR: W6-U9/ 27 |SK/IKPN/KS.00/1/2022

TENTANG
TATA TERTIB PERPUSTAKAAN
PENGADILAN NEGERI PAGAR ALAM

KETUA PENGADILAN NEGERI PAGAR ALAM

Bahwa Perpustakaan berfungsi sebagai wahana pendidikan, penelitian,
pelestarian, informasi, dan rekreasi untuk meningkatkan kecerdasan
dan keberdayaan bangsa;

Bahwa Perpustakaan bertujuan memberikan layanan kepada
pengunjung, meningkatkan kegemaran membaca, serta memperluas
wawasan dan pengetahuan untuk mencerdaskan kehidupan bangsa;

Bahwa Pengadilan Negeri Pagar Alam telah memiliki perpustakaan
yang berfungsi sebagai wahana pendidikan, penelitian, pelestarian,
informasi, dan rekreasi untuk meningkatkan kecerdasan dan
keberdayaan masyarakat pada umumnya, khususnya Aparatur
Pengadilan Negeri Pagar Alam :

Bahwa untuk tertibnya penggunaan/pemanfaatan perpustakaan
tersebut, maka dipandang periu menetapkan tata tertib perpustakaan
Pengadilan Negeri Pagar Alam.

Undang-undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan:
Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Pubilik:
Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman:
Undang-undang Nomor 49 tahun 2009 tentang Perubahan Kedua Atas
Undang-undang Nomor 2 tahun 1986 tentang Peradilan Umum:
Peraturan Pemerintah Nomor 24 tahun 2014 tentang Pelakasnaan
Undang-undang Nomor 43 tahun 2007 tentang Perpustakaan:;

Surat  Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor
026/KMA/SK/II/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan.

MEMUTUSKAN

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Pagar Alam tentang Tata
Tertib Perpustakaan Pengadilan Negeri Pagar Alam :

Mencabut Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Pagar Alam
NOMOR: W6-U9/ 1632 /SK/KPN/KS.00/10/2021 Tentang Tata Tertib
Perpustakaan Pengadilan Negeri Pagar Alam;



KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

Tata Tertib Perpustakaan Pengadilan Negeri Pagar Alam adalah
sebagaimana diuraikan dalam lampiran Surat Keputusan ini;

Memerintahkan kepada pustakawan dan pengunjung melaksanakan tata
tertib sebagaimana diuraikan dalam lampiran surat keputusan ini:

Surat Keputusan ini mulai berlaku sejak ditetapkan dan apabila terdapat
kesalahan/kekeliruan akan diperbaiki kemudian sebagaimana mestinya.

Ditetapkandi ~ : PAGARALAM
Pada Tanggal . .: _\:". JANUARI 2022
KETUA PENGADILA NEGERIA—\
/- PAGA




LAMPIRAN SURAT KEPUTUSAN
KETUA PENGADILAN NEGERI PAGAR ALAM
NOMOR: W6-U9/ “15LISK/IKPN/KS.00 1112022

TENTANG
TATA TERTIB PERPUSTAKAAN
PENGADILAN NEGERI PAGAR ALAM

A. JAM LAYANAN

1.
2
3.

Senin — Kamis :08:00 - 16.30 WIB
Jumat :08:00-17.00 WIB
Sabtu-Minggu/Hari libur : Tutup

B. PERSYARATAN ANGGOTA

1.

4.

5.

Anggota perpustakaan adalah warga Pengadilan Negeri Pagar Alam yang terdiri
dari Ketua, Wakil Ketua, Hakim, Panitera Muda, Kepala Sub Bagian dan semua
Pegawai Pengadilan Negeri Pagar Alam.

Keanggotaan berlaku selama masih aktif sebagai Pegawai Pengadilan Negeri
Pagar Alam.

Setiap anggota harus memiliki Kartu Anggota yang digunakan dalam proses
peminjaman bahan pustaka.

Setiap anggota perpustakaan harus menaati segala peraturan perpustakaan yang
ada.

Masyarakat umum diluar Aparatur Pengadilan Negeri Pagar Alam dapat menjadi
pengunjung di Perpustakaan Pengadilan Negeri Pagar Alam.

C. SYARAT PEMINJAMAN BUKU

Pl i N =

6.

Setiap peminjam harus menyertakan kartu anggota perpustakaan.

Peminjaman harus dilakukan sesuai jadwal yang ada.

Peminjam harus datang sendiri dalam proses peminjaman.

Jumlah buku yang boleh dipinjam maksimal 4 buku / eksemplar.

Jangka waktu peminjaman maksimal selama 1 (satu) minggu dan dapat
diperpanjang sekali setahun 1 (satu) minggu.

Apabila jumlah buku hanya 1 (satu) eksemplar tidak boleh dipinjam dan dapat
dibaca diruang baca perpustakaan.

D. TATA TERTIB DALAM RUANG PERPUSTAKAAN

1.
2

3.

o

Setiap Pemustaka/pengunjung diwajibkan mengisi buku pengunjung.
Pemustaka/Pengunjung dilarang merokok, makan, dan minum  diruang
perpustakaan.

PemustakalPengunjung dilarang menimbulkan suara gaduh/bising yang dapat
mengganggu pengunjung lain.

Pemustakas‘Pengunjung harus menjaga kebersihan, kerapihan dan kesopanan.
PemustakalPengunjung tidak diperbolehkan membawa barang yang tidak
diperlukan seperti tas, jaket,dll.

- Pemustaka/Pengunjung dilarang merusak buku (merobek, melipat, mencorat-coret,

atau mengotori bahan pustaka).
Buku yang telah diselesai dibaca harus dikembalikan ke tempat semula.
Pemustaka!Pengunjung membaca buku diruang baca yang disediakan.



E. LARANGAN

AnggotaiPemustaka!pengunjung perpustakaan dilarang melakukan hal-hal sebagai

berikut :

1.

Merusak, merobek, mencoret, mengotori buku-buku / koleksi ataupun peralatan di
perpustakaan.

2. Membawa buku keluar tanpa melalui proses peminjaman.

3. Membawa barang pribadi (buku,tas dll.) ke dalam ruang perpustakaan.

4. Menyimpan barang berharga di rak penitipan tas.

5. Membawa senjata tajam dan benda lainya yang membahayakan keamanan orang
lain ke dalam ruangan perpustakaan.

6. Memotret / shooting di dalam ruangan perpustakaan.

7. Makan, minum dan membuang sampah sembarangan di ruang perpustakaan.

8. Berbicara keras, diskusi diruang baca dan membuat kegaduhan sehingga
mengganggu pengunjung lain.

F. SANKSI

1. Bila Pemustaka/Pengunjung terbukii melakukan tindakan yang mengakibatkan
kondisi koleksi rusak (robek, basah, berlubang, dll) akan dikenai kewajiban
mengganti buku dan biaya pengolahan.

2. Keterlambatan pengembalian  akan dikenakan denda sebesar Rp
1.000,00/buku/hari.

3. Apabila buku yang dikembalikan dalam keadaan rusak (sobek, basah, berjamur,
dll) maka peminjam akan dikenai denda sebesar harga terbaru dari buku tersebut.

4.

Peminjam yang menghilangkan buku harus mengganti buku sesuai dengan yang
dihilangkan, ditambah biaya proses buku sebesar Rp10.000,-/buku serta
membayar denda apabila terlambat mengembalikan.

Ditetapkan di : PAGARALAM
Pada Tanggal =3 JANUARI 2022
KETUA PENGADILAN/A EGERI‘H
/-PAGAR Al
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